OBEC VOJKOVICE

Smérnice
o schvalovani ucetnich zavérek obce
¢.j. OUVojk-173/2014

Clanek 1
Obecna ustanoveni

1. Smeérnice se vydava k zabezpeceni ukoll stanovenych vyhlaskou ¢. 220/2013  Sb.,
o pozadavcich na schvalovani ucetnich zavérek nékterych vybranych ucetnich jednotek, ze dne
22.07.2013. Vydanim vyhlasky se napliiuje ustanoveni § 4 odst. 8 pism. w) zakona ¢. 563/1991
Sb., o Gcetnictvi, v platném znéni.

2. Povinnost schvalovat G¢etni zavérku je vymezena zakonem ¢. 239/2012 Sb., kterym se méni
zejména zakon €. 563/1991 Sb., o tcetnictvi, a zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni),
oba v platném znéni.

Clanek 2
Cil smérnice
Cilem smérnice je:

1. Sjednoceni formalnich postupti a obsahu podkladt pro schvaleni ui¢etni zavérky.
2. Schvaleni ti€etni zaveérky, ktera se stava vefejnym dokumentem.
3. Pribézné posuzovani Gplnosti, priukaznosti Gcetnictvi a vyhodnoceni predvidatelnych rizik

a ztrat s cilem zajistit vérny a poctivy obraz piedmétu Gcéetnictvi a finan¢ni
situace ucetni jednotky.
4. Organizovani ¢innosti k zajisténi a pfedani dokumentt zastupitelstvu obce:
a. ucetni zaverky,
. zpravy o vysledku ptfezkoumavani hospodateni,
c. zpravy o vysledku finan¢ni kontroly dle zédkona ¢. 320/2001 Sb. a §32 a nasl. dle vyhlasky
¢. 416/2004 Sb.
. inventariza¢ni zpravu
e. pripadné dalsi GiCetni zdznamy a dopliujici informace vyzadané zastupitelstvem obce

Clanek 3
Zakladni pojmy
Pro ucely této smérnice se rozumi:
1. Schvalovanou uéetni zavérkou — tiCetni zavérka obce Vojkovice sestavena k rozvahovému
dni, tj. 31. 12. bézného obdobi.
2. Dotcenou ucetni jednotkou — téetni jednotka obce Vojkovice
3. Schvalujicim organem — zastupitelstvo obce Vojkovice opravnéné

ke schvaleni ucetni zavérky.



4. Dotcenou osobou ucetni jednotky — jeji zaméstnanec (i¢etni)

Clanek 4
Cinnost v pribéhu ucetniho obdobi

1. Ugetni jednotka v priib&hu ucetniho obdobi organizuje &innosti souvisejici s obsahem
schvalované ucetni zaverky tak, aby dochazelo k pribéznému posuzovani uplnosti a pritkaznosti
ucetnictvi a vyhodnocovani predvidatelnych rizik. Tyto ¢innosti ucetni jednotka organizuje podle
zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole.

2. Schvalujici organ mize vii¢i ucetni vici jednotce nebo dotcenym osobam:
Pozadovat nahlédnuti do ucetnich knih a dalSich ucetnich zdznamt, pozadovat piedlozeni ucetnich
zdznami, véetné predlozeni mezitimnich ucetnich zadvérek nebo vyzadani informaci z téchto
mezitimnich zavérek,
. pozadovat zvetejnéni fadnych informaci i schvalovani G€etni zavérky v centralnim
systému uéetnich informaci statu (CSUIS), pokud tak uéetni jednotka neudinila véas a fadng.

3. Dotcené osoby ucetni jednotky spolupracuji se schvalujicim organem tak, aby byly zajistény
dostate¢né a objektivni podminky pro schvaleni ucetni zavérky.

Clanek 5§
Cinnost pri schvalovani uéetni zavérky

1. Zajisténi a priprava podkladi pro schvalovani
Ugetni jednotka zajisti piipravu a predlozeni podkladii pro schvalovani Gidetni zavérky
schvalujicimu organu piehlednym zptisobem, ktery umozni efektivni posouzeni uplnosti
a prukaznosti Gcetnictvi a vyhodnoceni ptedvidatelnych rizik a ztrat ve vztahu k vérnému
a poctivému obrazu predmétu tietnictvi a finan¢ni situace ti€etni jednotky.

Podklady pro schvalovani ucetni zavérky se rozumi zejména:

schvalovana ucetni zavéerka, tj. rozvaha, vykaz zisku a ztraty, priloha ucetni zavérky

zprava o vysledku pfezkoumavani hospodarenti,

inventarizacni zprava

ro¢ni zprava o vysledku finan¢ni kontroly

zpréava vetejnospravni kontroly piijaté dotace, pokud je k datu schvalovani ucetni zavérky

k dispozici

doplilyjici informace vyzadané schvalujicim orgdnem. O dopliujici informace, které budou
soucasti schvalované ucetni zaverky, pozada schvalujici organ minimalné 15 dni pfed dnem
projednavani ucetni zavérky
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3. Stanoveni terminu schvaleni ucetni zavérky:

a. Ugetni jednotka organizuje &innosti pii procesu schvalovani Géetni zavérky tak, aby byla
schvalovand Ucetni zaverka schvalena nejpozdéji do Sesti mésict ode dne, ke kterému
se ucetni zaveérka sestavuje. V pripadé¢ mimotadné ucetni zadvérky se tato lhiita zkracuje na dva
mesice. Neni-li ucetni zavérka schvalena v této 1huté, plati, ze schvalena nebyla.

b. Schvalovani G¢etni zavérky po uplynuti Ihiity podle bodu a) se neprovadi ani v ptipadé,
ze byly dodatecné zjistény skutec¢nosti rozhodné pro jeji schvaleni.

c. Lhuitu pro odstranéni zjisténych vad nejméné v délce 5 pracovnich dni stanovi zastupitelstvo
obce s prihlédnutim k zadvaznosti zjisténych skute¢nosti a k moznym zpisobtim odstranéni
zjisténych vad.
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Informaci o schvaleni nebo neschvaleni Géetni zavérky véetné souvisejicich informaci

preda uéetni jednotka do CSUIS podle technické vyhlasky o G&etnich zdznamech. Predani
informace zabezpecuje z titulu své funkce cetni.

Schvaleni ucetni zavérky

Pokud zastupitelstvo obce na zaklad¢ predlozenych nebo vyzadanych podkladi zjisti,
ze schvalovana tc¢etni zavérka poskytuje vérny a poctivy obraz ucetnictvi a finan¢ni
situace ucetni jednotky, tuto ucetni zaveérku schvali.

Schvalujici organ schvali Gcetni zdvérku i v ptipadé, ze na zdklade predlozenych nebo
vyzadanych podkladu zjisti, Ze Gcetni zavérka k rozvahovému dni neposkytovala vérny a poctivy
obraz ucetnictvi a finan¢ni situace tcetni jednotky, ale existuji prikazné ucetni zdznamy o
opravée chyby ucetniho obdobi schvalované ucetni zaveérky provedené v nasledujicim ucetnim
obdobi, a to véetné ucetnich zapist v prislusnych ucetnich knihach

Zastupitelstvo obce nemize schvalit pouze ¢ast uetni zaveérky.

Neschvaleni ucetni zavérky:

Pokud zastupitelstvo obce na zaklad¢€ predlozenych nebo vyzadanych podkladi zjisti,
ze schvalovana tcetni zavérka neposkytuje vérny a poctivy obraz tcetnictvi a financni
situace ucetni jednotky, a to ani v souvislosti se skute¢nostmi obsazenymi v ucetni zavérce
nasledujiciho ucetniho obdobi, tuto ucetni zavérku neschvali.

Zastupitelstvo obce neschvali ucetni zavérku téz v pripadé, ze mu nebyly predlozeny veskeré
vyznamné podklady dle bodu 2a) nebo podklady, které si vyzadalo.

Zapis o neschvaleni ucetni zavérky obsahuje popis skute¢nosti, pro které
nebyla ucetni zaveérka schvalena, odivodnéni tohoto neschvaleni a lhiitu k odstranéni zjisténych
vad.

Zastupitelstvo obce nemiize schvalit pouze ¢ast ucetni zaveérky.

Neschvaleni ucetni zavérky z vécnych divodii:
V ptipadée neschvaleni ucetni zavérky z divodi uvedenych v bodé¢ 5a) zajisti ucetni jednotka
napravu zjisténych skutec¢nosti, v€etné odstranéni vad ve stanovené lhuté.

Neschvaleni ucetni zavérky z formalnich divodii:
V ptipadé€ neschvaleni ucetni zavérky z divodi uvedenych v bod¢ 5b) zajisti ucetni jednotka
neprodlené predani prislusnych podkladi zastupitelstvu obce Vojkovice.

Dodate¢ny postup schvaleni/neschvaleni ucetni zavérky:

Zajisti-li G¢etni jednotka ve stanovené lhiité napravu skute¢nosti, jez byly divodem
pro neschvaleni ucetni zaveérky, zejména napravou v nasledujicim ti¢etnim obdobi tak, ze jsou
naplnény podminky pro schvaleni ucetni zavérky, zastupitelstvo obce neprodlené schvali
ucetni zaveérku.

Zastupitelstvo obce schvali Géetni zavérku téz, pokud Gcetni jednotka nezajisti ve stanovené
lhaté napravu vSech skutecnosti, jez byly divodem pro neschvaleni ucetni zavérky, avsak tyto
nenapravené skutecnosti nemaji za nasledek, ze ucetni zavérka neposkytuje vérny a poctivy
obraz ucetnictvi a finan¢ni situace ucetni jednotky.

Nezajisti-li ucetni jednotka ve stanovené lhtit€ napravu skutecnosti, jez byly diivodem
pro neschvaleni ucetni zavérky, a to ani ndpravou v nasledujicim ucetnim obdobi, a maji-li tyto
skute¢nosti za nasledek, Ze ucetni zavérka neposkytuje vérny a poctivy obraz predmétu
ucetnictvi a financni situace ucetni jednotky, a to ani v souvislosti se skute¢nostmi obsazenymi
v ucetni zaveérce nasledujiciho ti¢etniho obdobi, zastupitelstvo obce potvrdi
neschvaleni G¢etni zavérky. O potvrzeni neschvaleni se potfizuje zapis priméiené podle bodu Sc¢).

Protokol o schvalovani ucetni zavérky:

O ukonu schvaleni nebo neschvaleni sepisuje zastupitelstvo obce protokol.
Protokol obsahuje:

identifikaci schvalované ucetni zavérky,



o datum rozhodovani o schvaleni nebo neschvaleni tcetni zavérky,

o identifikaci osob rozhodujicich o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zavérky,

o vyrok o schvaleni nebo neschvaleni Ui€etni zaverky,

o zapis o neschvaleni podle bodu 5c),

o identifikaci prikaznych tcetnich zaznami dle bodu 4c, ptipadné popis dalSich skute¢nosti
vyznamnych pro uzivatele ucetni zaverky,

o vyjadteni ucetni jednotky k vyroku o schvaleni nebo neschvaleni u¢etni zavérky nebo k zapisu

o neschvaleni t€etni zavérky, ptipadné k dalsim skutecnostem souvisejicim
se schvalovanim ucetni zavérky.

c. Jsou-li nalezitosti protokolu podle bodu 9b) obsazeny v jiném dokumentu vyhotoveném
zastupitelstvem obce, miize byt protokol podle bodu 9a vytvoien pouze pro ucely predani
do CSUIS.

10.  Dalsi ¢innosti souvisejici se schvalovanim ucetni zavérky:

a. Schvalenim ucetni zavérky se rozumi také schvaleni vysledku hospodateni ti€etni jednotky,
tj. prevodu na SU 432 — vysledek hospodateni minulych obdobi (u¢etni zapis 431/432)

b. Informaci o schvaleni nebo neschvaleni u€etni zavérky, véetné souvisejicich informaci,

preda tcetni jednotka do Centralniho systému ucetnich informaci statu podle technické vyhlasky
o ucetnich zdznamech.

Clanek 6
Zavérecna ustanoveni

1. Tato smérnice byla schvalena zastupitelstvem obce Vojkovice usnesenim ¢. 2014.03 ze dne
2.6.2014 a poprvé se pouzije pro schvalovani ucetni zavérky za rok 2013.

Hana Sobkova Petr Tesarcik
starostka obce mistostarosta obce
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